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	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV-LC trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai

05/8
	8h: HS luyên tập văn nghệ và tập trống.
8h30: BGH; TTCM họp tại Phòng PHT, thống nhất kế hoạch Bồi dưỡng chuyên môn;

CBYT nộp DS lựa chọn công ty thực phẩm bếp ăn BT về Phòng Y tế quận.

GVCN mượn sách nghiệp vụ, sách tham khảo, sách giáo khoa tại phòng TV.
	CBVP trình kí Quyết định thành lập các tổ chuyên môn; Tổ trưởng tổ chuyên môn; Sổ nghị quyết Hội đồng giáo dục;

PHT và Giáo viên tổ chuyên Xây dựng thời khóa biểu năm học 2019-2020
HT và Đ/c Lê Thu hoàn thiện hồ sơ TALK
	LĐ: Trực

CBVP
	Ca 1: Tân; Dung 

Ca 2: Hùng - Phương

	Ba

06/8
	8h: HS luyên tập văn nghệ và tập trống.

Các tổ sinh hoạt chuyên môn (Thống nhất quy trình dạy các môn học)
	GVCN khối 2→5 tổng hợp HS đăng ký đồng phục gửi về đ/c Hiền. 

PHT Xây dựng thời khóa biểu năm học 2019-2020
	LĐ: Vân

CBVP
	Ca 1: Tân; Dung 

Ca 2: Hùng - Phương

	Tư

07/8
	8h: HS luyên tập văn nghệ và tập trống.
8h: Các tổ sinh hoạt chuyên môn (Thực hiện các chuyên đề tại tổ)
10h: BGH; KT quyết toán chi NSNN tháng 7; Duyệt chứng từ chi lương NSNN tháng 8
	- BGH, tổ hành chính hoàn thiện hồ sơ Bàn giao học sinh
	LĐ: Trực

CBVP
	Ca 1: Phương; Dung 

Ca 2: Tân - Hùng

	Năm

08/8
	8h: Tập trung học sinh toàn trường;

Giáo viên luyên tập VN; HS luyện tập đánh trống

10h: Nộp bài thu hoạch chính trị hè 2019 về Đ/c Hiền
	14h: Các tổ sinh hoạt chuyên môn (Thực hiện các chuyên đề tại tổ)

- BGH, tổ hành chính hoàn thiện hồ sơ
	LĐ: Vân

CBVP
	Ca 1: Phương; Dung 

Ca 2: Tân - Hùng

	Sáu

09/8
	8h: Giáo viên luyên tập VN

8h: Các tổ sinh hoạt chuyên môn(Nghiên cứu văn bản 03/VBHN/BGD&ĐT; các cuộc thi trong năm học 2019-2020).
- 10h: Họp giao ban tổ hành chính
	14h: Văn phòng nộp bài thu hoạch chính trị hè 2019 về Ban Tuyên giáo Quận ủy.
- BGH, tổ hành chính hoàn thiện hồ sơ
	LĐ: Trực

CBVP
	Ca 1: Hùng; Dung 

Ca 2: Tân - Phương

	Ghi chú: HS luyên tập VN từ 8h đến 10h; thư viện mở cửa theo lịch
	Hiệu trưởng

Nguyễn Thị Thúy Vân


